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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови районної

державної адміністрації 
від 13.01.2016р. № 10
ПЛАН

заходів з військово-облікової роботи на 2016 рік

	№
	Найменування заходів
	Термін проведення
	Відповідальний за виконання
	Відмітка про виконання


	1
	2
	3
	4
	5

	І. Організаційні заходи

	1.
	Призначення (покладання обов’язків) відповідального за ведення військового обліку і бронювання на підприємстві, в установі, організації, навчальному закладі (далі – в установі) району. Видання наказу про призначення
	січень 
2016
	керівники установ 

району
	

	2.
	Видання наказу про встановлення доплати за ведення військового обліку і бронювання для посадових осіб, на яких ці обов’язки покладені за сумісництвом
	січень 
2016
	керівники установ 

району
	

	3.
	Відпрацювання нормативних документів щодо організації, ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних згідно з додатком
	січень - лютий 2016
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	4.
	Проведення занять з питань ведення військового обліку і бронювання з відповідальними за ведення військового обліку і бронювання
	згідно з планом
	військовий комісаріат
	

	5.
	Проведення перевірок стану військового обліку громадян України на відповідній території 
	згідно з планом
	військовий комісаріат
	

	ІІ. Заходи з військового обліку військовозобов’язаних

	1.
	Перевірка у військовозобов’язаних військових облікових документів (для військовозобов’язаних військового квитка, тимчасового посвідчення замість військового квитка; для призовників посвідчення про приписку до призовної дільниці) з метою встановлення факту перебування їх на військовому обліку за місцем проживання
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	2.
	Виявлення військовозобов'язаних, які не перебувають на військовому обліку та громадян, які не пройшли приписку до призовних дільниць. Включення виявлених військовозобов'язаних до військового обліку військовозобов'язаних та направлення до військових комісаріатів громадян, які не пройшли приписку до призовних дільниць
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	3. 
	Подання військкоматам інформації про зміну військовозобов’язаними і призовниками прізвища, імені та по батькові, факту реєстрації смерті громадян чоловічої статі та вилучення військових облікових документів, пільгових посвідчень
	щомісяця 

до 5 числа
	Районний відділ реєстрації актів цивільного стану
	

	4.
	Облік змін у військовозобов’язаних і призовників: сімейного стану, адреси місця проживання, службового становища, фахової підготовки, освіти
	у разі зміни облікових даних
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	5.
	Повідомлення військкоматів про зміни облікових даних військовозобов’язаних і призовників
	щомісяця 

до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	6.
	Повідомлення військкоматів і призовників про військовозобов’язаних та призовників, які заявили про зміни у стані здоров’я 
	щомісяця 

до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	7.
	Повідомлення військкоматів про військовозобов’язаних та призовників, які стали інвалідами
	щомісяця 

до 5 числа
	керівник МСЕК
	

	8.
	Ведення журналу перевірок стану військового обліку військовозобов’язаних
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	9.
	Звірка облікових даних облікових карток (карток первинного обліку) з документами військовозобов’язаних шляхом:

- перевірки наявності та стану військово-облікових документів шляхом збору військово-облікових документів;

- звірки облікових даних облікової картки з даними військових квитків, уточнення особистих даних шляхом особистого спілкування;

- внесення змін облікових даних до облікових документів 
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	10.
	Звірка облікових даних з обліковими даними військкомату шляхом надання у погоджений термін військкомату облікових карток (карток первинного обліку), списків призовників, посвідчень про відстрочку від призову за мобілізацією та у воєнний час


	згідно з графіком військкомату
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	11.
	Надання військовому комісаріату даних про реєстрацію, банкрутство, ліквідацію підприємств, установ, організацій на відповідній території
	щомісяця 

до 5 числа
	управління статистики у Володимир-Волинському районі
	

	12.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед військовозобов’язаних про неухильне дотримання вимог законів щодо військового обліку та виконання військового обов’язку в запасі


	систематично протягом року
	керівники установ, відповідальні за ведення військового обліку
	

	13.
	Взаємодія з військкоматом, надання допомоги у проведенні мобілізаційних заходів
	постійно
	керівники установ, відповідальні за ведення військового обліку
	

	14.
	Забезпечення оповіщення військовозобов’язаних і призовників на вимогу військкоматів. Сприяння їх своєчасній явці за цим викликом
	у разі отримання розпорядження військкомату
	керівники установ, відповідальні за ведення військового обліку
	

	ІІІ. Заходи з бронювання військовозобов’язаних

	1.
	Аналіз забезпеченості працівниками підприємств-виконавців мобілізаційних завдань в особливий період
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	2.
	Визначення згідно з Переліками посад військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню.
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	
	Бронювання військовозобов’язаних шляхом:

- виготовлення посвідчення про бронювання та повідомлення про бронювання, заповнення їх з дотриманням установлених вимог;

- передача у військовий комісаріат посвідчень про бронювання, повідомлень про бронювання, військових квитків та облікових карток;

- отримання у військкоматі посвідчень про бронювання, військових квитків та облікових карток
	у десятиденний термін
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	3.
	Унесення змін та виправлень у посвідчення про відстрочку по призову та інформування про це військкомату


	у разі змін 

до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	4.
	Анулювання посвідчення про відстрочку по призову та інформування про це військкомату
	у разі змін

до 5 числа
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	5.
	Забезпечення обліку та зберігання бланків спеціального військового обліку
	постійно
	відповідальні за ведення військового обліку
	

	6.
	Підготовка та подання органу місцевого самоврядування звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, заброньованих згідно з переліками посад та професій, станом на 1 січня відповідного року, та інформації про стан роботи з бронювання військовозобов’язаних  
	до 20 січня
	відповідальні за ведення військового обліку
	


                        Додаток 

Документи з військового обліку, які повинні вестися в органі місцевого самоврядування, на підприємстві, в установі, організації району
1. Розпорядження (наказ) про призначення відповідального за ведення військового обліку.
2. Посадова інструкція відповідального за ведення військового обліку.
3. Особова картка на працівників П-2; на державних службовців П-2 ДС.
4. Журнал перевірок стану обліку  військовозобов’язаних і призовників.
5. Справа з донесеннями про зміну облікових даних.
6. Список військовозобов’язаних і призовників, які заявили про зміни в стані здоров’я (якщо такі є).

Документи, які рекомендується вести:

1. План роботи відповідального за військовий облік.
2. Аркуш доведення вимог законодавства України до військовозобов’язаних.
1. Список військовозобов’язаних і призовників, які працюють на підприємстві, в установі, організації.
Документи персонального обліку військовозобов’язаних, 
які повинні вестися в навчальному закладі
1. Наказ про призначення відповідального за ведення військового обліку.
2. Посадова інструкція відповідального за ведення військового обліку.
3. Список військовозобов’язаних, які навчаються.
4. Список призовників, які навчаються.
Документи з військового обліку, які повинні вестися 
в органі місцевого самоврядування

1. Рішення виконавчого комітету сільської ради про призначення відповідального за ведення військового обліку.
2. Посадова інструкція відповідального за ведення військового обліку.
3. Картотека карток первинного обліку.
4.Журнал перевірок стану обліку військовозобов’язаних і призовників.
5. Справа з донесеннями про зміну облікових даних.
6. Список військовозобов’язаних і призовників, які заявили про зміни в стані здоров’я (якщо такі є).

Документи, які рекомендується вести:

1. План роботи відповідального за військовий облік і бронювання.
2. Аркуш доведення вимог законодавства України до військовозобов’язаних.
3. Список військовозобов’язаних і призовників, які працюють в органі місцевого самоврядування, на підприємстві, в установі.

Документи з бронювання військовозобов’язаних, які повинні вестися в державному органі, органі місцевого самоврядування, на підприємстві, в установі, організації, навчальному закладі
1. Перелік посад та професій, за якими бронюються військовозобов’язані, що працюють.
2. Відомість про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних.
3. Справа з посвідченнями про відстрочку від призову.
4. Звіт за формою 4.
5. Відомість на видачу посвідчень на відстрочку від призову заброньованим військовозобов’язаним, що працюють.
6. Книга передачі бланків спеціального військового обліку, військових квитків та особових карток.
7. Книга обліку бланків спеціального військового обліку.
8. План заходів з вручення посвідчень про відстрочку від призову за мобілізацією та у воєнний час заброньованим військовозобов’язаним. 

9. План заміни спеціалістів, що вибувають за мобілізацією.
