	Опрацьовано:
	Погоджено:
	Затверджено:

	Начальник Володимир – Волинського РВ УДМС України у Волинській області

                          В. С. Давидюк
	В. о. завідувач СЮЗ УДМС України у Волинській області

                      Л. М. Потанчук
	Начальник Управління ДМС України у Волинській області

                          О. В. Воробей


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Оформлення  та видача паспорта громадянина України

після досягнення 16-річного віку

Володимир – Волинський районний відділ Управління ДМС України у Волинській області

	№

п/п
	         Етапи послуги
	Відповідальний
	Дія
	Інші  відділи
	Термін

виконанання,

/робочі дні/

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Перевірка   поданого пакету документів.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	10 хв.в день реєстрації

	2.
	Заповнення заяви про видачу паспорта.
	Заявник
	+
	+
	
	
	Адміністратор ЦНАП
	15 хв.

в день реєстрації

	3.
	Перевірка правильності заповнення заяви на її відповідність поданим документам та вчинення відповідного запису в графу 9 заяви.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	10 хв.в день реєстрації

	4.
	Реєстрація заяви та документів в  “Журналі реєстрації заяв та документів”.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	5 хв.

в день реєстрації

	5.
	Передача заяви та документації  у  Володимир-Волинський  РВ УДМС України у  Волинській області  . 


	Адміністратор ЦНАП 
	+
	
	
	
	
	В день реєстрації або  наступ ного робо чого дня

	6.
	Підпис  про отримання  справи у “Журналі реєстрації заяв та документів”.
	Посадова особа  Володимир-Волинського РВ УДМС України у  Волинській області   
	+
	
	
	
	
	5 хв.

в день реєстрації

	7.
	Перевірка документів на відповідність чинному законодавству та  оформлення паспорта.
	Посадова особа Володимир-Волинського РВ УДМС України у  Волинській області   
	+
	
	
	
	
	До 28 днів

	8.
	Передача паспорта та заяви в  центр надання адміністративних послуг.
	Посадова особа Володимир-Волинського РВ УДМС України у  Волинській області   
	+
	+
	
	
	Адміністратор ЦНАП
	1 день

	9.
	Інформування заявника про  отримання паспорта.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	В день одержання або наступного робочого дня

	10
	До вручення паспорта адміністратор  зобов’язаний: переконатися, що одержувач паспорта є саме тією особою, на ім’я якої паспорт оформлений.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	3 хв.

	11
	Перевірка правильності заповнення паспорта.
	Заявник
	+
	
	
	
	
	5 хв.

	12
	Підпис в графі 12 заяви, підпис в  паспорті (у рядку під фотографічною карткою).
	Заявник
	+
	
	
	
	
	5 хв.

	11
	Підпис у “Журналі вхідної кореспонденції про одержання”
	Заявник
	+
	
	
	
	
	5 хв.

	Загальна  кількість днів надання послуги
	30 днів

	Загальна  кількість днів (передбачена законодавством)
	30 днів


Примітка:

 Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
