Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за січень 2017 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432.
Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом січня 2017 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 4;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 9.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на лютий 2017 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем "Картка". Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у грудні 2016 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.01 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації протягом січня 2017 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період до районної державної адміністрації надійшло 232 листа з числа вхідної кореспонденції, з них постанов Кабінету Міністрів України - 6, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 15, доручень голови обласної державної адміністрації - 3, депутатські запити та звернення – 2,            1 запит на публічну інформацію.

За звітний період головою райдержадміністрації видано 40 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 249 листів.

Соціальний захист населення
На обліку в управлінні перебуває 2804 одержувачі 16 видів державних  допомог, яким у січні 2017 року виплачено кошти на суму 3610,1 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 3736,94 грн. Станом на 1 лютого 2017 року допомогу при народженні дитини отримали 1054 сім’ї району на загальну суму 1571,00 тис.грн. 

Сума нарахованих субсидій на оплату житлово-комунальних послуг станом на 01.02.2017 склала 10763,8 тис.грн. Середньомісячний розмір призначених субсидій становив 1873,77 грн. На відшкодування видатків організаціям-надавачам житлово-комунальних послуг профінансовано 683,8 тис.грн. Станом на 01.02.2017 кредиторська заборгованість по субсидіях на житлово-комунальні послуги становить 31818,1 тис.грн. 

Сума нарахованих субсидій на придбання твердого палива та скрапленого газу станом на 01.02.2017 склала 200,5 тис.грн. Середньомісячний розмір призначених субсидій становив 2278,41 грн. Сума профінансованих субсидій на 01.02.2017 становить 62,1 тис.грн.  Заборгованість складає 200,5 тис.грн.

На обліку в ЄДАРП станом на 01.02.2017 перебуває 1328 ветеранів війни, з них: інвалідів війни – 43 особи; учасників бойових дій – 585 осіб; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 108 осіб; учасників війни – 592 особи; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветеранів праці – 1671 особа; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів – 55 осіб; реабілітованих – 4 особи; постраждалих від аварії на ЧАЕС – 260 осіб; пільговиків за професійною ознакою – 214 осіб; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 31 особа; дітей війни – 1990 осіб; інвалідів загального захворювання – 595 осіб; пенсіонерів за віком – 3118 осіб;  багатодітних сімей – 327 родин. 

У січні 2017 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсацію вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 8,6 тис.грн.;

- грошові відшкодування учасникам ліквідації аварії на ЧАЕС за придбані лікарські засоби на суму 0,07 тис.грн.;

    Видано посвідчень багатодітної сім’ї 3 батькам та 8 дітям з багатодітних сімей для отримання пільг згідно чинного законодавства.

     За січень 2017 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги на суму 73,3 тис.грн.Заборгованість по даному виду пільг станом на 01.02.2017становить 3078,8 тис.грн. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на  01.02.2017 становить  90,1 тис. грн.


Прийнято заяви на отримання щорічної допомоги на оздоровлення у 2017 році від 6 ліквідаторів, на відшкодування коштів за придбані лікарські засоби від 4 ліквідаторів.

        Видано дві санаторно-курортні путівки  інвалідам 2 та 3 груп  загального захворювання в санаторії Мінсоцполітики  “Салют” м.Одеси та “Премога”м.Київ. Видано  направлення на виготовлення протезно-ортопедичних виробів інваліду         3 групи з дитинства. Підготовлено 30 апеляційних скарг до Львівського апеляційного адміністративного суду та  28 касаційних скарг до Вищого адміністративного суду України з приводу виплати у 2016 році грошової допомоги учасникам бойових дій та інвалідам війни до 5 травня.  

Управлінням здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб’єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 01.02.2017  року моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

За даними вибіркових статистичних спостережень у грудні 2016 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 4592,33 грн., що у 2,9 рази перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.

Проведено засідання робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення, заслухано 3 керівників. 

У січні в районі зафіксовано 4 нещасних випадки невиробничого травматизму із смертельними наслідками.

Зареєстровано 4 колективних договора, змініи та доповнення до них.

Проведено засідання робочої групи з питань проходження альтернативної (невійськової) служби.

Юридичний відділ
Правове обслуговування районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який діє на підставі Положення про відділ, що затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 11 січня 2017 року №13. У січні 2017 року основними завданнями відділу були організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених на них завдань та функціональних обов’язків, здійснення пропаганди чинного законодавства та робота із зверненнями громадян. 

Відповідно до покладених завдань головним спеціалістом відділу завізовані усі подані у січні  проекти розпоряджень голови районної державної адміністрації. 

Відповідно до розпорядження голови райдержадміністрації начальник юридичного відділу є відповідальною за подання нормативно-правових актів на державну реєстрацію. У січні на державну реєстрацію розпорядження голови райдержадміністрації не подавались. 

На виконання листа Головного територіального управління юстиції у Волинській області до Головного управління юстиції поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації виданих у грудні 2016 року. 

Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. Така взаємодія забезпечується насамперед наданням допомоги в складанні та оформленні документів, участю в засіданнях сесій сільських рад, наданням консультацій з правових питань. Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання. 

Працівниками відділу забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації. 

Юридичний відділ організовує претензійну і позовну роботу, представляє у встановленому порядку інтереси райдержадміністрації в судах під час розгляду правових спорів, готує документи, які вимагаються при провадженні судових справ. 

Відділом ведуться журнали обліку позовних заяв, пред’явлених райдержадміністрацією, та пред’явлених до райдержадміністрації та журнали обліку претензій пред’явлених райдержадміністрацією, та пред’явлених до райдержадміністрації.

Відділом забезпечується ведення договірної роботи. У відділі зберігаються та обліковуються договори оренди не витребуваних земельних часток (паїв), договори на оренду водних об’єктів, інші цивільно-правові угоди. 

У січні підготовлені договори оренди невитребуваних земельних часток (паїв) відповідно до прийнятих головою райдержадміністрації розпоряджень.   
Працівники відділу беруть участь у роботі комісій, робочих груп, створених при райдержадміністрації та у роботі постійних комісій районної ради.

Відділ бере участь у розгляді та вирішенні звернень, заяв та скарг громадян. Юридичним відділом забезпечується робота із зверненнями громадян. У січні до райдержадміністрації поступило 25 звернень громадян, які зареєстровані та передані виконавцям. Відділом ведеться постійний контроль за дотриманням передбачених законодавством вимог у роботі із зверненнями громадян. 

На виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 15.12.2014 №507 та Указу Президента України від 07.02.2008 №109/110 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та місцевого самоврядування» у січні до облдержадміністрації поданий звіт про роботу із зверненнями громадян за  2016 рік.  


У січні на колегії райдержадміністрації заслухане питання «Про роботу із зверненнями громадян у райдержадміністрації за 2016 рік», за результатами розгляду прийняте  розпорядження голови райдержадміністрації від 31.01.2017 №39.

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, працівниками районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, представниками органів місцевого самоврядування за січень місяць проведено 4 профілактичних рейдів, під час яких обстежено 4 сім’ї, які потрапили в складні життєві обставини, в яких виховується 13 дітей; 1 опікунську сім’ю, в якій виховується 3 дітей, позбавлених батьківського піклування; 1 сім’ю загиблого під час  проведення АТО Рупи В.М., де виховується 4 малолітніх дітей; 2 сім’ї, де виховується 5 дітей ( за зверненнями адвокатів) в с. Бубнів, с.П’ятидні, м. Устилуг, с.Володимирівка, с. Льотниче. 

В ході проведення профілактичних заходів: 

· 1 малолітню Собчук Євгенію Вікторівну, 27.02.2015 року

народження, яка внаслідок неналежного виконання її матір’ю Собчук Оленою Леонідівною батьківських обов’язків потрапила в Іваничівську ЦРЛ, було повернуто до місця постійного проживання в с. Бубнів Володимир-Волинського району; 

· 1 малолітнього Гараха Миколу Олександровича, 20.12.2004 року 

народження, жителя м. Устилуг, за самовільне залишення сім’ї опікуна та навчального закладу направлено до притулку для дітей ССД ОДА

 Проведено 1 засідання комісії з питань захисту прав дитини, розглянуто 6 питань, прийнято протокольні рішення.

Підготовлено та здано статистичні звіти, висновки про стан утримання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування у 2016 році в сім’ях опікунів та піклувальників, прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу, звіти за результатами нагляду за усиновленими дітьми.


 Надано 20 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Відділ освіти, молоді та спорту

1. Проведено п’ять інструктивно-оперативних нарад при начальнику відділу

освіти, молоді та спорту.

2. Проведено нараду керівників загальноосвітніх навчальних закладів на якій 

розглянуто питання:

   - Про кошторисні призначення на 2017 рік.

3.  Видано одинадцять наказів.

4. На базі районного методичного кабінету протягом місяця проведено районні предметні методичні об’єднання, науково-практичну конференцію “Розвиток творчої обдарованості дитини  в умовах  інформаційного суспільства” вчителів предметів художньо-естетичного циклу та трудового навчання. 11 січня відбулись педагогічні читання вчителів фізичного виховання та ЗВ “Реалізація оздоровчої спрямованості фізичного  виховання у світлі”.
     5. На базі районного Будинку школяра з 05 по 10 січня була організована районна виставка новорічних та різдвяних композицій «З Колядою в серці».

06 січня вихованці районного Будинку школяра організували новорічні віншування для людей похилого віку, які проживають в територіальному центрі с.Льотниче. 13 січня - віншували  колядками та щедрівками працівників районного відділу освіти, молоді та спорту, РДА, районної ради. 25 січня Савюк Уляна, Бацанська Вікторія, Михалюк Анна вихованці гуртка сольного співу взяли участь в обласному конкурсі української патріотичної пісні  «Срібні дзвіночки». Михалюк Анна здобула І місце у старшій віковій групі,  Бацанська Вікторія здобула ІІІ місце у середній віковій групі. 

    6. Вихованці дитячо-юнацької спортивної школи 10 січня взяли участь у «Шкільній баскетбольній лізі» Володимир-Волинського району з баскетболу 3х3 серед юнаків та дівчат 1999 року народження. 12 січня проведено «Шкільну баскетбольну лігу» Володимир-Волинського району з баскетболу 3х3 серед юнаків та дівчат 2002 року народження та молодші. 25 січня відбулась «Шкільна футзальна ліга» першості району з футзалу серед юнаків та дівчат 2005-2007 років народження. Окрім того, протягом місяця проходили матчеві зустрічі з командами ДЮСШ Волинської області з баскетболу та футболу.

7. На базі загальноосвітніх навчальних закладів проведено наступні виховні заходи:

·  інформаційно-просвітницькі години: “Віднині зливаються в одне”, 

“Історичні події 22 січня 1919 року”,   “День Злуки - крок до незалежної України”, “Звернення Директорії УНР від 22 січня 1919 року до українського народу”, “День Соборності- державне свято України” (ЗОШ І-ІІІ ст. с. Галинівка, ЗОШ І-ІІІ ст. с. Хобултова, ЗОШ І-ІІІ ст. с. Березовичі); 

·  тематичні уроки: “Злука УНР і ЗУНР - важлива подія на шляху створення 

незалежної держави”, “Історія Дня Соборності”, “22 січня - День Соборності України” (ЗОШ І-ІІ ст. с. Ласків, ЗОШ І-ІІ ст. с. Верба, ЗОШ І-ІІ ст. с. Хмелівка,  ЗОШ І-ІІ ст. с. Микуличі);

·  дискусія старшокласників  про ідею Соборності України (ЗОШ І-ІІІ ст. с. 

Овадне);

·  вікторина “Чи знаємо ми історію України?” (ЗОШ І-ІІ ст. с. Жовтневе);

·  години спілкування: “Живий  подих історії”, “Що означає бути патріотом  

Батьківщини?”, “За волю,  щастя народу”  (ЗОШ І-ІІІ ст. с. Хобултова,  ЗОШ І-ІІ ст. с. Ласків, ЗОШ І-ІІІ ст. с. Овадне);

·  відео-урок з подальшим обговоренням “Шлях до незалежності” (ЗОШ І-ІІІ 

ст. с. Суходоли);

· загальношкільна лінійка “Пам’яті героїв Крут” (ЗОШ І-ІІІ ст. с. 

Березовичі);

· тематичні виставки літератури в шкільних бібліотеках “Пам'яті Героїв 

Крут” (ЗОШ району); 

· виставки та огляди історичних матеріалів в шкільних бібліотеках  на 

тему: “Соборність - це єдність українського народу”, “22 січня - День Соборності України” (ЗОШ району);

· урок Мужності “Пам’яті загиблим під Крутами (ЗОШ І-ІІІ ст. с. 

Суходоли);

· міні-проект “Пам’ятні дзвони по дітях твоїх, Україно” (ЗОШ І-ІІІ ст. с. 

Галинівка);

· поетичний струмочок “Голос рідної землі” (ЗОШ І-ІІ ст. с. Хмелівка);

·  бібліотечний урок “Боротьба українського народу за державну 

незалежність України” (ЗОШ І-ІІ ст. с. Микуличі).

 Управління фінансів
            1. Підготовлено  та здано департаменту фінансів облдержадміністрації річний звіт про виконання зведеного бюджету району за 2016 рік,  звіт по мережі, штатах та контингентах по зведеному бюджету  району за 2016 рік та пояснюючу записку до нього з усіма необхідними розрахунками.

 2. Підготовлено інформацію про  підсумки  виконання  місцевих бюджетів  району  за  2016 рік для подання   районній  держадміністрації    та  районній раді.                   

 3. Підготовлено доповідну записку про підсумки  виконання    зведеного місцевого бюджету району за  2016 рік, та підготовлено матеріали на розгляд колегією райдержадміністрації. 

             4. Здійснювався моніторинг  надходжень  зборів  та податкових    платежів  до сільських та районного  бюджетів  та виконання  видаткової частини місцевих бюджетів району.                                                           

 5. Підготовлено  інформаційні матеріали  про  недоїмку  платежів до місцевих бюджетів   району  та аналіз  в розрізі платників податків    по сільських    радах.        

 6. Отримано річні звіти та складено річний звіт про виконання кошторису видатків на утримання райдержадміністрації, складено річний звіт про виконання кошторису видатків на утримання управління фінансів.                                                                                      

 7. Підготовлено інформацію про  підсумки  виконання  місцевих бюджетів  району  за  2016 рік для подання   районній  держадміністрації    та  районній раді.                   

 8. Підготовлено доповідну записку про підсумки  виконання    зведеного місцевого бюджету району за  доходами    за  2016 рік, та підготовлено матеріали на розгляд колегією райдержадміністрації. 

         9. Моніторинги  надходжень коштів по цільовому фонду , фонду   охорони НПС  та   бюджету  розвитку  та  їх  використання за 2016 рік.                                                                     

         10. Виконувались контрольні завдання департаменту фінансів облдержадміністрації, райдержадміністрації.

          11. Підготовлено та надано райдержадміністрації аналіз стану дотримання встановлених лімітів споживання енергоносіїв бюджетними установами району за 2016 рік та стан розрахунків за спожиті енергоносії.

          12. Проведено своєчасне фінансування бюджетних установ району відповідно до затверджених кошторисів видатків (розпорядження про виділення коштів).

          13. Фінансування райдержадміністрації та її відділів згідно кошторисних призначень та контроль за їх витрачанням.

          14. Організовано роботу  по впровадженню комп’ютерних   технологій та здійснення заходів по забезпеченню   ефективного функціонування програмно-технічних    комплексів.  

Архівний відділ

Протягом  січня  2017  року  в  архівному  відділі  райдержадміністрації була проведена наступна робота:
· проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про
порядок приймання на державне зберігання документів державних органів та
органів місцевого самоврядування»;
· підготовлено відповідь на запит Державного архіву Волинської області про стан
виконання розпорядження голови ОДА № 397 від 05.09.2016р.
· на запити громадян підготовлено 12 довідок соціально-правового та майнового
характеру, прийнято 2 громадян на особистому прийомі;
· проведено облік документів з паперовим носієм (облік нових надходжень фондів
у списку фондів, ведення книги обліку надходження документів, внесення змін до
аркуша фонду);
-підготовлено та передано до ДАВО відомості про зміни у складі та обсязі фондів; -
-
прийнято участь у заходах до Дня Соборності України;
-
прийнято участь у засіданні колегії Володимир-Волинської районної державної
адміністрації;
-надіслано  описи  справ  Оваднівського  професійного  ліцею  на розгляд  ЕПК ДАВО;
-
проведено   перевірку   стану   та   умов   зберігання   архівних   документів   в
Оваднівській, Красноставській та Галинівській сільських радах.
-
розроблено план роботи відділу на лютий 2017р.
-проведено санітарний день.
